INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-109

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-204-3-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: TECNICOS

Nombres y apellidos de |a persona contratista: JOSE FERNANDO ORELLANA CONTRERAS
NIT de la persona contratista: 116429720

Plazo de contratacidn: Del: 02 DE ENERO Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Periodo de este informe: | Del: 01 DE MARZO Al: 31 DE MARZO DE 2026

Monto a pagar: Ocho Mil Quetzales Exactos Q.8,000.00

Prestados en: DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA URBANA

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-
109, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

realizadas:
ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos en colaborar en la identificacion de las areas priorizadas
segiin matriz municipal y plan operativo anual, para la socializacion de los
subproductos, recepcién de solicitudes y evaluacién técnica de las
intervenciones.

< Actividad: Apoyé en la identificacion de areas priorizadas y en la socializacion
de los subproductos del proyecto con actores de la comunidad educativa, asi
como en la recepcion de solicitudes oficiales de centros educativos inscritos
para la implementacion de huertos escolares pedagdgicos durante el ciclo
escolar 20286, en el departamento de Sacatepéquez.

< Resultado: Se realizé la identificacion de areas priorizadas conforme a la matriz
municipal y el Plan Operativo Anual, la recepcién y analisis de solicitudes
oficiales y la evaluacién técnica de las intervenciones propuestas, con el
objetivo de fortalecer la seguridad alimentaria y nutricional, lo que permitio
definir acciones para la implementacion y fortalecimiento de huertos escolares
pedagoégicos en centros educativos del departamento de Sacatepéquez.

2. Servicios técnicos en apoyar en la conformacion de expedientes de
solicitudes, traslado de la documentacion de soporte y base de datos para
validaciéon de beneficiarios y elaboracion de planillas al area administrativa.

< Actividad: Apoyé en la conformacion y revisién de expedientes de solicitudes
de centros educativos del departamento de Sacatepéquez, vinculadas al
programa de huertos escolares pedagogicos, asegurando la correcta
integracién de la documentacion de soporte y la actualizacion de la base de
datos correspondiente.

< Resultado: Se realizd el traslado de los expedientes, la base de datos y la
informacion consolidada al area administrativa para la validacion de
beneficiarios y la elaboracién de planillas, conforme a los lineamientos
institucionales establecidos.



3. Servicios técnicos en realizar acciones para el cumplimiento de las
programaciones de entregas a nivel municipal del Plan Operativo Anual y
gestién de autorizacion para el traslado y resguardo de insumos.

< Actividad: Apoyé en la coordinacion y seguimiento de acciones operativas con
personal de DICORER vy el equipo técnico, orientadas a la organizacion y
cumplimiento de las entregas programadas de insumos, asi como en gestiones
internas relacionadas con su traslado y resguardo en el departamento de
Sacatepéquez.

< Resultado: Se realizé la coordinacién con DICORER para el cumplimiento de
la programacién de entregas de insumos, con las autorizaciones
correspondientes para su traslado y resguardo, contribuyendo a la
implementacién de huertos escolares pedagdgicos y al fortalecimiento de la
seguridad alimentaria y nutricional en el departamento de Sacatepéquez.

4. Servicios técnicos en colaborar en entrega de insumos, brindar asistencia
técnica a los beneficiarios priorizados y apoyar en la conformacion de
documentos de soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos
de la Direccion.

“Actividad: Apoyé en las capacitaciones y asistencia técnica a docentes,
estudiantes y manipuladores de alimentos de los centros educativos, con el
apoyo de la Nutricionista, para promover habitos de higiene y alimentacion
balanceada en el departamento de Sacatepéquez.

< Resultado: Se brindaron capacitaciones a docentes, estudiantes vy
manipuladores de alimentos, con el apoyo de la Nutricionista, fortaleciendo
héabitos de higiene y alimentacién balanceada.

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior.

< Actividad: Apoyé en capacitaciones y orientacion técnica a docentes y
estudiantes sobre manejo de insumos de huertos, preparacion de
alimentos y héabitos de higiene y nutricién, en coordinacion con la
Nutricionista y Extension Rural en el departamento de Sacatepequez.

<+ Resultado: Se realizaron capacitaciones y orientacién técnica a
docentes y estudiantes, con apoyo de la Nutricionista y Extension Rural,
fortaleciendo la correcta utilizacion de los productos de los huertos y los
habitos de higiene y alimentacion saludable.
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